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Az adatveédelmi- ¢€s adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

A Kft. megnevezése: A.V. Ablak Kft.

A Kft. székhelye: 1062 Budapest, Bajza utca 47. 2. em. 2.
A szabalyzat tartalmaért felelds személy: Devcsics Valéria ligyvezeto

A szabalyzat hatalyba 1épésének datuma: 2018. majus 25.

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmére és a személyes adatok szabad aramlasira vonatkozd szabalyokat allapit meg. A
szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint az
adatkezelést szabalyozo utasitasok €s tajékoztatasok kiadasakor.

Adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazasi (kijelolési) kotelezettség kiterjed minden kdzhatalmi szervre vagy
egyéb, kozfeladatot ellato szervre (fiiggetleniil attol, hogy milyen adatokat dolgoz fel), valamint egyéb

olyan Kft.ekre, amelyek f6 tevékenysége az egyének szisztematikus, nagymértékli megfigyelése, vagy
amelyek a személyes adatok kiilonleges kategoridit nagy szamban kezelik.

A Kft. adatvédelmi tisztviselSt [] alkalmaz X nem alkalmaz

Adatvédelmi tisztvisel® alkalmazasa esetén:

Neve:

Beosztasa:

Elérhetosége:

A szabalyzat hatalya
E szabalyzat visszavonasig érvényes, hatalya kiterjed az A.V. Ablak Kft. vezetdire, munkatarsaira és
az 0sszes alkalmazottra.

Datum: Salgotarjan, 2018. majus 20.

Devcsics Valéria
ligyvezetd
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A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében az A.V. Ablak Kft

(tovabbiakban Kft.) egyéb belsé szabalyzatainak eldirasait a természetes személyek alapvetd jogainak
¢és szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfelel6 kezelését.

A KIft. tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok kezelésére
vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak, kiilondsen az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a Kift.
alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését jogszeriien végezni.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok

A GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Uni6 0j Adatvédelmi Rendelete

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Onalldan vagy
masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

(Elsésorban az A.V. Ablak Kft, de adatkezelonek mindsiilhet még az A.V. Ablak Kft-vel
munkaviszonyban, munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban dllo személy.)

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetvé tétel
utjan, 6sszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett) vonatkozo

barmely informacio;

Azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen
valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;
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(Személyes adat kapcsan érintett: barmely informdcio alapjan azonositott vagy azonosithato
természetes személy. Személyes adat kapcsan érintettnek tekintendo az a természetes személy,
akire vonatkozo személyes adatot Adatkezelével szerz6dé Ugyfél, vagy Munkavallalé bocsdtja
az Adatkezel6 rendelkezésére. Szintén Szemelyes adat kapcsan érintett az a Munkavdallalo,
akire vonatkozo személyes adatot az A.V. Ablak Kft, mint munkdltato kezeli.

Az Személyes adat kapcsan érintettek lehetnek: Ugyfelek, Munkavallalok és egyéb személyek.)

Nem személyes adat: barmely, személyes adatnak nem mindsiil6 adat

(Nem személyes adat kapcsan érintett: az a természetes személy, jogi személy, vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd Kft., akire a nem személyes adat vonatkozik, vagy akivel az
kapcsolatba hozhato.

A Nem személyes adat kapcsan érintettek lehetnek: Ugyfelek, Munkavallalok és egyéb
személyek.)

Ugyfél: az a viszonteladd vagy vevd, aki Adatkezeld milanyag nyilaszardkkal kapcsolatos
szolgaltatasait igénybe veszi, azzal kapcsolatban érdeklédik, ajanlatot kér, ajanlatot tesz, vagy
a honlapot egyéb célbol hasznalja. Az Ugyfelek lehetnek Személyes- vagy Nem személyes
adat kapcsan érintettek.

(Ha az A.V. Ablak Kft. weboldaldt haszndlja, az AN. Ablak Kft-t6] érdekiédik, ajanlatot
kér, ajanlatot tesz, vagy szerzédést kot az A.V. Ablak Kft-vel, akkor On Ugyfélnek
minosil. Ha az ilyen tevékenység sordan jogi személyt, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé Kft.et képvisel, akkor az mindsiil Ugyfélnek.)

Munkavallalé: A.V. Ablak Kft-vel munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban allo természetes személy.

Az _érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfeleld

tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezo cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez;

Az _adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik
korlatozasa c€ljabol;

Alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatdo meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;

Nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizlt

vagy funkcionalis vagy f6ldrajzi szempontok szerint — tagolt alloménya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto;

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
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megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

Az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok

Adatkezeld jelen szabalyzatot — kiilonos tekintettel, de nem kizarolagosan — az alabbiakban
meghatarozott jogszabalyokkal 6sszhangban alkotja meg:

- Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a
tovabbiakban: GDPR);

- Magyarorszag Alaptorvénye;
- A Polgari Torvénykonyvrél szol6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.);

- Az informécios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi
CXIL. torvény (a tovabbiakban: Info tv.);

- A gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirél és egységes korlatairdl szold 2008.
évi XLVIIL. térvény (a tovabbiakban: Grt.)

- Az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok, valamint az informacids tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szoldo 2001. ¢évi CVIIL toérvény (a
tovabbiakban Ektv.);

- A Munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.)

Az adatkezelés cé€lja

Az adatkezelés célja Ugyfelek esetében:
- Ugyfél altal kért tajékoztatis megadasa;
- az Ugyfél — szerzédés létrejdttéhez és a szerzodés teljesitéséhez sziikséges — azonositsa;

- szerzOdésszerli teljesitéshez sziikséges adatok, informaciok és iratok begyijtése,
feldolgozasa és a szerzddésszerii teljesités keretében torténd felhasznalasa;

- aszerzddésszeri teljesités dokumentalasa;

- aszamlazashoz sziikséges informaciok nyilvantartasa;
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- a tovabbi, jovobeli szerzédések létrejotte és teljesitése érdekében az Ugyfél altal ismételten
megadandé adatok korének minimalizalasa;

- az Ugyfél hozzijarulasa esetén a hirlevél adatbazisba torténé felvétel, illetve a
- hirlevelek kikiildéséhez sziikséges adatok nyilvantartasa;

- Statisztikai kimutatasok készitése, illetve Adatkezeld marketing tevékenységének ¢s
honlapjanak fejlesztése az ehhez kapcsolddo adatok kiértékelése utjan (pl.: latogatok szama,
feliratkozok szdma, megrendeldk szama, az Ugyfelek ezzel kapcsolatos tevékenysége a
weboldalon, stb.).

Az adatkezelés célja Munkavallalok esetében:

- a Munkavallal6 — munkaszerzddés l1étrejottéhez és a munkaszerzodés teljesitéshez sziikséges
— azonositasa,

- azilletékes hatdsagok felé a jogszabalyok altal eldirt adatszolgaltatasok és kifizetések, illetve
egyéb munkaviszonyhoz kapcsolodo jogszabalyi kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés iranyelvei

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathato
modon kell végezni.

A személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszert célbdl torténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a sziikséges mértéki
lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lennilik. A pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul tordlni kell.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek azonositasat csak
sziikséges ideig tegye lehet6vé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor
kertilhet sor, ha a tarolas kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol torténik.

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen -elvesztésével, megsemmisitésével vagy
kéarosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozo
informacio esetében alkalmazni kell.
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A Kft. adatkezelést végzé alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és Dbiintetdjogi
felelosséggel tartozik a személyes adatok jogszerli kezeléséért. Amennyiben az alkalmazott tudomast
szerez arrol, hogy az éltala kezelt személyes adat hibas, hidnyos, vagy iddszerltlen, koteles azt
helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felel6s munkatarsnal kezdeményezni.

Személyes adatok kezelése

Mivel a természetes személyek Osszefiiggésbe hozhatok az altaluk hasznalt késziilékek, alkalmazasok,
eszkozok és protokollok altal rendelkezésre bocsatott online azonositokkal, példaul IP-cimekkel és
cookie-azonositokkal, ezért ezek az adatok egyéb informaciokkal Gsszekapcsolva alkalmasak és
felhasznalhatok a természetes személyek profiljanak létrehozasara és az adott személy azonositasara.
Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett személy egyértelmii megerdsito cselekedettel,
példaul irasbeli - ideértve az elektronikus Uton tett - vagy szobeli nyilatkozattal 6nkéntes, konkrét,
tajékoztatason alapul6 és egyértelmil hozzajaruldsat adja az adatok kezeléséhez.

Az adatkezeléshez valo hozzajarulasnak mindsiil az is, ha az érintett személy az internetes honlap
megtekintése soran bejeldl egy erre vonatkozo négyzetet. A hallgatas, az eldre bejeldlt négyzet vagy a
nem cselekvés nem mindsiil hozzajarulasnak.

Hozzajarulasnak mindsiil az is, ha valamely felhasznal6 az elektronikus szolgaltatasok igénybevétele
soran erre vonatkozo technikai beallitasokat hajt végre, vagy olyan nyilatkozatot illetve cselekedet
tesz, amely az adott Osszefliggésben az érintett személy hozzajarulasat személyes adatainak
kezeléséhez egyértelmiien jelzi.

A személyes adatokat olyan modon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld szintli biztonsagat és
bizalmas kezelését, tobbek kozott annak érdekében, hogy megakadalyozza a személyes adatokhoz és a
személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszk6zokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve azok
jogosulatlan felhasznalasat.

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlése érdekében minden ésszerii 1épést meg kell
tenni.

Az adatkezelés jogszerlisége
A személyes adatok kezelése akkor jogszeri, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

e az ¢rintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz0dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges;
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e az adatkezelés az adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossdg érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelOre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorladsanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

e az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé,
kiilondsen, ha az érintett gyermek.

A fentiek értelmében az adatkezelés jogszeriinek mindsiil, ha arra valamely szerzédés vagy
szerz6déskotési szandék keretében van sziikség.

Az adatkezel — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kozolhetik — vagy valamely
harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen jogos érdekrdl lehet szo
példaul olyankor, amikor relevans és megfeleld kapcsolat all fenn az érintett és az adatkezeld kozott,
példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezel6 ligyfele vagy annak alkalmazéasaban all.

Személyes adatoknak a csalasok megel6zése céljabol feltétleniil sziikséges kezelése szintén az érintett
adatkezeld jogos érdekének mindsiil. Személyes adatok kozvetlen iizletszerzési céli kezelése szintén
jogos érdeken alapuldonak tekinthetd.

A jogos érdek fennallasanak megallapitasdhoz mindenképpen koriiltekintden meg kell vizsgalni
tobbek kozott azt, hogy az érintett a személyes adatok gyiijtésének id6pontjadban ¢és azzal
Osszefliggésben szamithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbol keriilhet sor. Az érintett
érdekei és alapvetd jogai elsGbbséget élvezhetnek az adatkezeld érdekével szemben, ha a személyes
adatokat olyan koriilmények kozott kezelik, amelyek kozepette az érintettek nem szamitanak tovabbi
adatkezelésre.

A személyes adatoknak a gyjtésiik eredeti céljatol eltéré egyéb célbdl torténd kezelése csak akkor
megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti céljaival, amelyekre a
személyes adatokat eredetileg gylijtotték. Ebben az esetben nincs sziikség attol a jogalaptol eltéro,
kiilon jogalapra, mint amely lehetdvé tette a személyes adatok gytjtését.

A kezelt adatok kore

Ugyfelek esetében:

A honlap egyes részeinek letdltésekor cookie-k keriilnek elhelyezésre az Ugyfél szamitogépén. A
cookie-k olyan kisméretli szdvegfajlok, melyeket a szamitdgép és a bongészé elment az Ugyfél
honlapon végzett tevékenységérol, és lehetdvé teszik az Ugyfél szamitogépének azonositisat (a
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tovabbiakban: tevékenységi adatok). A cookie-k hasznalatardl az Ugyfelek a honlap hasznalatakor
kiilon értesitést kapnak, ami alapjan lehetdségiik van a cookie-k hasznalatahoz val6 hozzéjarulasra.
A cookie-k elhelyezése a honlap egyes funkcidinak miikodéséhez is sziikséges. A cookie-k
elhelyezése nem okoz kart szamitégépében, és nem tartalmaz virust.

A fent megjelolt tevékenységi adatok semmilyen médon nem keriilnek dsszekapcsolasra az Ugyfél
altal megadott, mas adatokkal, illetve informaciokkal. A tevékenységi adatok zart, informatikai
algoritmussal védett rendszerben keriilnek tarolasra, amelyekhez kizarolag az Adatkezeld, illetve
az arra jogosult adatfeldolgozok rendelkeznek hozzaférési jogosultsaggal. Az Adatkezeld
kifejezetten vallalja, hogy a tevékenységi adatokat kizarolag a honlap fejlesztéséhez, marketing
stratégia kidolgozasahoz és statisztikai kimutatasok elkészitéséhez hasznalja fel.

A honlap lehetdséget nyujt arra, hogy az Ugyfél kozvetleniil kapcsolatba Iépjen az
A.V Ablak Kft-vel. Ennek soran az Ugyfélnek az aldbbi adatokat kell megadnia:

e Név;

e E-mailcim;
A fentiek mellett az Ugyfél megadhatja a telefonszamat is.

Az A.V Ablak Kft miianyag nyilaszarokkal kapcsolatos szolgéltatdsainak igénybevétele az
alabbi személyes, illetve nem személyes adatok megadéasa mellett lehetséges.

o Ugyfél neve;

o Ugyfél cégformaja/ egyéb mitkodési formaja;
o Ugyfél ad6szama;

o Ugyfél szamldzasi cime;

o Ugyfél Kiszallitasi cime;

e  Ugyfél kapcsolattartojanak neve;

e Ugyfél kapcsolattartéjanak e-mail cime;

e Ugyfél kapcsolattartdjanak telefonszama;

A szerzO0dés teljesitéséhez sziikséges egyéb adatok, informaciok és iratok (pl.: miiszaki paraméterek,
kivitelezési adatok stb.)

A fentiek mellett az Ugyfelek megadhatjak még az alabbi — nem kotelezé — adatokat:
e Az Ugyfél Megrendel6jének neve;
e Az Ugyfél Megrendel6jének kiszallitasi cime, ha a kiszallitasra egyedileg és nem az
Ugyfél raktaraba torténik.

Munkavallalok esetében:

Az A.V. Ablak Kft a Munkavallalok és a munkaviszony vonatkozasaban az alabbi adatokat kezeli:
o Név;
. Sziiletési név;
. Sziiletési hely, 1do6;
. Anyja neve;
° Lakcim;
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° Tartdzkodasi hely;

. Adobszam;

. Személyi igazolvany szama;

. Taj szam;

. Okmanyok (személyi igazolvany, lakcim igazolvany, adokartya, Taj kartya, esetenként

jogositvany, képzettséget igazoldé okmanyok, Tb kiskényv, Munkavéllalé gyermekének
Taj kartydja) masolata;

° bankszamlaszam,;
. munkabérre, illetve bér- ado- és jarulékfizetésre vonatkozd adatok;
. esetleges hatosagi tajékoztatasban szerepld adatok.

Az adatkezeldk ¢s adatfeldolgozok kore

Adatkezeld: Az A.V. Ablak Kft részére atadott adatok feldolgozasara, kezelésére, illetve
a tarolt adatok  megismerésére  kizarolag az  A.V. Ablak Kft,  valamint
A.V. Ablak Kft-vel munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
allo személyek jogosultak. Az adatkezelés soran mindannyian csak az adatkezelés
céljanak megfelelden jarhatnak el.
Adatfeldolgoz6: Adatkezeld6 egyes jogszabalyban ¢és szerzddésben rogzitett
kotelezettségeinek teljesitése érdekében Adatfeldolgozdkat alkalmaz.
Adatkezeld jogszabdlyban meghatarozott konyvvezetési kotelezettségnek teljesitése
érdekében az alabbi konyveldt alkalmazza:
TAMOL Kft.
Konyveld: Molnar Attilané
Székhely: 1035 Budapest, Szentendrei Gt 22. 5. em. 30.
E-mail: molnarne@tamol.hu
Adatkezeld Konyveld részére kizarodlag a konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges adatokat adja at. Konyveld az igy atadott adatokat a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott ideig tarolja.

Az ¢érintett személy hozzdjarulasa, feltételek

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezelének képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

e Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
iigyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektél a mas iigyektél egyértelmiien
megkiilonboztethetd modon kell kozolni.

e Az ‘érintett jogosult arra, hogy hozzdjarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzdjarulason alapuld, a visszavonas eldtti adatkezelés
jogszeriiségét. A hozzajarulas megadasa elott az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
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hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszerii modon kell lehetévé tenni, mint annak
megadasat.

e Annak megallapitasa soran, hogy a hozzajarulas 6nkéntes-e, a leheté legnagyobb mértékben
figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzddés teljesitésének — beleértve
a szolgaltatasok nyujtasat is — feltételéiil szabtdk-e az olyan személyes adatok kezeléséhez
vald hozzajarulast, amelyek nem sziikségesek a szerzodés teljesitéséhez.

Azonositast nem igényld adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezeld a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem teszik
sziikségessé az érintettnek az adatkezeld altali azonositasat, az adatkezel6 nem koteles kiegészitd
informaciokat megdrizni.

Ha az adatkezel6 bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az érintettet, errdl
lehetdség szerint 6t megfeleld modon tajékoztatja.

Az érintett személy tajékoztatasa, jogal

A tisztességes ¢és atlathatdé adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérol és céljairol.

Ha a személyes adatokat az érintettdl gyljtik, az érintettet arrol is tajékoztatni kell, hogy koteles-e a
személyes adatokat kozo6lni, valamint hogy az adatszolgaltatis elmaradasa milyen kdvetkezményekkel
jar. Ezeket az informacidkat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet egésziteni annak érdekében, hogy az
érintett a tervezett adatkezelésrdl jol lathatd, konnyen érthetd és jol olvashatdé formaban altalanos
tajékoztatast kapjon.

Az érintettre vonatkozd személyes adatok kezelésével Osszefliggd tdjékoztatast az adatgytijtés
idépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az érintettdl, hanem mas
forrasbol gylijtotték, az iigy koriilményeit figyelembe véve, ésszerli hataridon beliil kell rendelkezésre
bocsatani.

Az érintett jogosult, hogy hozzédférjen a ra vonatkozdan gyijtott adatokhoz, valamint arra, hogy
egyszerliien €s ésszerli idokozonként, az adatkezelés jogszeriiségének megallapitisa és ellendrzése
érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szdmara biztositani kell a jogot arra, hogy megismerje
kiilonodsen a személyes adatok kezelésének céljait, tovabba ha lehetséges, azt, hogy a személyes adatok
kezelése milyen idGtartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult kiilondsen arra, hogy személyes adatait tordljék és a tovabbiakban ne kezeljék, ha
a személyes adatok gylijtésére vagy mas modon vald kezelésére az adatkezelés eredeti céljaival
Osszefiiggésben mar nincs sziikség, vagy ha az érintettek visszavontak az adatok kezeléséhez adott
hozzajarulasukat.
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Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen {iizletszerzés érdekében torténik, az érintett szdmara
biztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiltakozzon a ra vonatkoz6 személyes adatok e
celbol torténd kezelése ellen.

A személyes adatok feliilvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a sziikséges id6tartamra korlatozodjon,
az adatkezel0 torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridoket allapit meg.

A Kft. vezet6je altal megallapitott rendszeres feliilvizsgalati hatarid6: 1 év.
A vizsgalatrol késziilt dokumentumok 10 évig megérzésre keriilnek.

Az adatkezelés folyamata

Az adatkezeld a jogszerii adatkezelés érdekében megfelel bels6é adatvédelmi szabalyokat alkalmaz.
Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezeld hataskorére és felelosségére.

Az adatkezel6 kotelessége, hogy megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre, valamint hogy
képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatilyos jogszabalyoknak
megfelelnek.

Ezt a szabalyozast az adatkezelés jellegének, hatokorének, koriilményeinek és céljainak, valamint a
természetes személyek jogait és szabadsagait érinté kockazatnak a figyelembevételével kell meghozni.

Az adatkezeld az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira ¢€s szabadsagaira jelentett, valtozd valosziniiségii és sulyossagii kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre. E szabalyzat alapjan
az egyéb belso szabalyzatokat feliilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

Az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd megfeleld nyilvantartast vezet a hataskore alapjan végzett
adatkezelési tevékenységekr6l. Minden adatkezeld és adatfeldolgozo koteles a feliigyeleti hatosaggal
egylittmiikodni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetévé tenni az érintett adatkezelési
miveletek ellenérzése érdekében.

Az adatkezeld feladatai a megfelel0 adatvédelem érdekében

- Az adatvédelmi tudatossdg. Biztositani kell a szakmai felkésziiltséget a jogszabalyoknak valo
megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai felkészitése és a szabalyzat
megismerése.

- At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepciojat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal Gsszhangban kell biztositani
jogszer( adatkezelést és adatfeldolgozast.
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Az adatkezelésben érintett személy megfelel$ tajékoztatasa. Figyelni kell arra, hogy - ha az
adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, - kétség esetén az adatkezel6nek kell
bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett személy hozzajarult.

Az érintett személynek nytjtott tdjékoztatds tomdr, konnyen hozzaférhetd és konnyen érthetd
legyen, ezért azt vilagos és kozérthetd nyelven kell megfogalmazni és megjeleniteni.

Az atlathato adatkezelés kovetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérdl és céljairol. A tajékoztatast az adatkezelés megkezdése eldtt kell megadni
és a tajékoztatashoz valo jog az adatkezelés soran annak megsziinéséig megilleti az érintettet.

Az adatkezelésben érintett személy fobb jogai a kdvetkezok:
e aravonatkozo személyes adatokhoz valé hozzaférés;
e aszemélyes adatok helyesbitése;
e aszemélyes adatok torlése;
e aszemélyes adatok kezelésének korlatozasa;
e aprofilalkotas és az automatizalt adatkezelésen elleni tiltakozas;
e az adathordozhat6saghoz valo jog.

Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarido tovabbi két hdnappal meghosszabbithatd. A
tajékoztatasi kotelezettség biztosithatd egy olyan biztonsagos online rendszer lizemeltetésével,
amelyen keresztiil az érintett kdnnyen és gyorsan hozzaférhet a sziikséges informaciohoz.

At kell tekinteni a Kft. altal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az informécios
onrendelkezési jog érvényesiilését. Az érintett személy kérésére adatait késedelem nélkiil
tordlni kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az adatkezelés alapjat képezo
hozzajarulast.

Az érintett személy hozzajarulasabol félreérthetetleniil ki kell deriilnie, hogy az érintett
beleegyezik az adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, kétség
esetén az adatkezelonek kell bizonyitania, hogy az adatkezelési miivelethez az érintett
hozzajarult.

A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési kotelezettség
keletkezik a feliigyeld hatosag felé. Az adatkezelének indokolatlan késedelem nélkiil — ha
lehetséges, legkés6bb 72 oraval az utan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, —
meg kell tenni a bejelentést a feliigyeleti hatosagnak, kivéve akkor, ha az adatvédelmi
incidens valdsziniisithetéen nem jar kockazattal a természetes személy jogait tekintve.

Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezelonek az adatkezelést megel6z6en adatvédelmi
hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatasvizsgalat soran meg kell vizsgalni, hogy a tervezett
adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Ha az adatvédelmi
hatasvizsgalat megéallapitja, hogy az adatkezelés valosziniisithetben magas kockdazattal jar, a
személyes adatok kezelését megel6zéen az adatkezelonek konzultalnia kell a feliigyeleti
hatosaggal.
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Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdség:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés €s  sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében megfeleld technikai
megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok kozvetleniil ne legyenek
Osszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetok.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori
fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes
adatok magasabb szinti védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene az
adatkezel6nek.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas méodon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld idejii intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkiilonboztetést, a
személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald visszaélést.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésobb 72 oran beliil be kell jelenteni az
illetékes feliigyeleti hatosagnal, kivéve, ha az elszdmoltathatosag elvével Osszhangban bizonyitani
lehet, hogy az adatvédelmi incidens valosziniileg nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
¢és szabadsagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden
magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara nézve, annak érdekében, hogy
megtehesse a sziikséges ovintézkedéseket.
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Ugyviteli és nyilvantartas célu adatkezelés

A Kft. a tevékenységéhez tartozd esetekben illetve tigyviteli és nyilvantartasi célbol személyes
adatokat is kezelhet.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfeleld tajékoztatasan alapuld onkéntes és hatarozott
hozzajarulds szolgal. A részletes tajékoztatas — amely kiterjed az adatkezelés céljara, jogalapjara és
idGtartamara valamint az érintett személy jogaira - utan az érintettet figyelmeztetni kell az adatkezelés
onkéntes jellegére. Az adatkezeléshez vald hozzajarulast irasban rogziteni kell.

Az iigyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:
- aKft. tagjainak és munkavallaloinak adatkezelése, amely jogszabalyi kotelezettségen alapul;

- a Kft.tel megbizasi jogviszonyban allo személyek adatkezelése kapcsolattartasi, elszamolasi és
nyilvantartasi célbol;

- a Kft.tel tizleti kapcsolatban all6 mas Kft.ek, intézmények és vallalkozasok kapcsolattartoi
adatai, amelyek természetes személyek elérhetségi €s azonositasi adatai is lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrél jogszabalyi kotelezettségen alapul, masrészrdl pedig az
érintett személy kifejezetten hozzajarult adatai kezeléséhez (példaul munkaszerzédés céljabol vagy
weboldalon partnerként regisztralt, stb.)

A Kft.hez irasos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazé — dokumentumok (példaul
onéletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.) esetében az érintett személy hozzajarulasat
vélelmezni kell. Az ligy lezarulta utdn — tovabbi felhasznalasra vonatkozo hozzajarulas hidnyaban — az
iratokat meg kell semmisiteni. A megsemmisités tényét jegyzokonyvben kell rogziteni.

Az tgyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizardlag az adott {igy irataiban és a
nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgald irat selejtezéséig
tart.

Az lugyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelést - annak biztositdsa érdekében, hogy a
személyes adatok tarolasa a sziikséges idétartamra korlatozddjon, - évente felil kell vizsgalni, a
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torolni kell.

Az ligyviteli és nyilvantartasi célbol térténd adatkezelés esetében is biztositani kell a jogszabalyoknak
valé megfelelést.

Egyeb celbol torténd adatkezelés

Amennyiben a Kft. olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban nem szerepel,
elozetesen ezen bels6 szabalyzatat kell megfeleléen kiegésziteni, illetve az 0j adatkezelési célnak
megfeleld rész-szabalyokat hozzakapcsolni.
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Vegyes ¢és zaro rendelkezések

- Adatkezeld jogosult az Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatot az Ugyfelek
elozetes értesitése mellett, egyoldalian modositani. A szabalyzat érdemi mddositasa esetén
az adatkezelés jogszerliségéhez — annak sziikségessége esetén — a hozzajarulast
Adatkezelonek ismételten be kell szereznie. Az Adatkezeld0 a mindenkor hatalyos
Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatot a honlapjan teszi k6zzé.
- Az Ugyfél és a Munkavallal nem adhat at az Adatkezelének olyan adatot, ami
harmadik

fél és/vagy az Adatkezel6 jogat, illetve jogos érdekeit sérti.
- Amennyiben az Ugyfél, vagy a Munkavallalo jogosulatlanul harmadik fél adatait

adta meg, akkor Adatkezeld jogosult az Ugyfél, vagy a Munkavallalo jognyilatkozatat
semmisnek tekinteni, illetve a megadott adatokat, és a hirlevélre torténd feliratkozasat
torolni.

Jelen szabélyzat 2018. majus 20-4an késziilt, 17 szamozott oldalbol all és azt az A.V. Ablak

Kft. adatkezelésének alapdokumentumaként elfogadta.
Az Adatvédelmi- és Adatkezelési Szabalyzat 2018.méjus 25.¢n 1ép hatalyba.

Salgoétarjan, 2018. méajus 20.
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